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实验中心〔2024〕11 号 

 
 

公共实验教学中心 

课程考核资料管理办法（修订） 
 

加强课程考核管理，提高中心教学质量，树立良好的教风，根据

《攀枝花学院课程考试管理办法》，特制定本办法。 

1、试卷装袋材料完备，包括学生课程考核成绩单、攀枝花学院过

程考核成绩表（附件 2）、课程目标达成情况分析报告、课程教学大纲、

期末试卷审批表、试卷样卷、试卷评阅标准（参考答案）、试卷分析报

告、试卷复核表（附件 3）、学生签到表、考场记录单、学生答卷、课

程过程考核记录。 

（1）试卷复核主要针对主观题是否按照评分标准评定分数，复核

比例应不低于总量的 5%。 

（2）过程考核成绩表，在考核要素栏中具体填写具体的考核要素

名称。过程考核具体分为：课堂表现，主要考核线下课堂学习情况，

考核要素包括课堂考勤、课堂研讨、课堂展示等；课外学习主要考核

线上课程学习情况，考核要素包括学习时长、线上测验、线上互动等；
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学习成果主要考核学生在课程学习过程中形成的学习成果，考核要素

包括作业、实验报告、调研报告、读书报告、方案设计、小论文、小

作品、过程考试等。期末考核包括期末考试、课程论文、课程报告等。 

2、课程卷面平均分与过程考核平均分差异应控制在 30 分以内。 

3、过程考核成绩各项支撑材料齐全。 

4、课程目标达成情况分析，要按照 OBE 理念进行撰写，课程目标、

课程目标达成情况分析、改进措施各项填写完整，分析全面深入。 

5、过程考核项目多样，出勤占比不大于过程考核的 5%，平时成绩

科学合理，至少 4 项考核要素，且记录完整。 

6、开学初教师对上学期期末试卷开展自查，按照要求完成整改工

作。            

 

 

 

公共实验教学中心 

                             2024 年 9 月 13 日 
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附件：1.公共实验教学中心课程考核资料检查表 

        2.攀枝花学院课程过程考核成绩表 

3.攀枝花学院试卷复核记录表 

4.考试课程试卷材料归档目录 
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附件 1：                                   公共实验教学中心课程考核资料检查表 

教师：                                任教课程：                                      授课教学班级： 

序

号 
评价标准 

试卷袋资料存在

问题 

整改落实情况 备注 

1 

试卷装袋材料完备：学生课程考核成绩单、攀枝花学院过程考核成绩表、课程目标达成情况分析报告、课

程教学大纲、期末试卷审批表、试卷样卷、试卷评阅标准（参考答案）、试卷分析报告、试卷复核表、学生

签到表、考场记录单、学生答卷、课程过程考核记录。 

 

 

 

2 课程卷面平均分与过程考核平均分差异应控制在 30 分以内。  
 

 

3 有课程过程考核记录，即过程考核成绩各项支撑材料齐全。    

4 
课程目标达成情况分析，要按照 OBE 理念进行撰写，课程目标、课程目标达成情况分析、改进措施各项填

写完整，分析全面深入。 
 

 

 

5 

过程考核项目多样，出勤占比不大于过程考核的 5%，平时成绩科学合理，至少 4 项考核要素，且记录完整。

根据《大学物理》课程教学大纲要求，过程考核成绩占综合成绩 40%，考勤(占过程考核 5%)、课堂表现（占

过程考核 25%）、在线学习(占过程考核 10%）、课后作业(占过程考核 30%)、在线测试(占过程考核 30%)。 

 

 

 

检查人：                                                      检查日期： 
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附件 2  

攀枝花学院课程过程考核成绩表 

学期： 任课教师：  课程编码：  课程名称：   

 

序号 

 

学号 

 

姓名 

教学活动过程考核成绩评分（未考核项目填“/”） 过程 

考核 

成绩 

 

备注 课堂表现 线上学习 学习成果 

要素 1 ...  要素 1 ...  要素 1 ...  

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

备注：1.任课教师在提交本表时应同时提交自行设计的《课程过程考核记录》 
            2.在考核要素栏中具体填写具体的考核要素名称。过程考核具体分为：课堂表现，主要考核线下课堂学习情况，考核要素包括课堂考勤、

课堂研讨、课堂展示等；课外学习主要考核线上课程学习情况，考核要素包括学习时长、线上测验、线上互动等；学习成果主要考核学生在课程学习

过程中形成的学习成果，考核要素包括作业、实验报告、调研报告、读书报告、方案设计、小论文、小作品、过程考试等。期末考核包括期末考试、

课程论文、课程报告等。 
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附件 3 

攀枝花学院试卷复核记录表 

课程名称   试卷总数   抽查试卷数量   

复核情况记录 

学生姓名 
主观题/客观

题复核 
批阅是否准确 其他问题 

        

        

        

        

            

            

            

            

                               

                                           

        

        

        

        

复核人：    

复核时间：                年   月   日 

其他建议： 

复核发现问题处理情况 

 

说明：一门考试课程至少安排一名复核教师。该课程复核教师一人一表。 
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附件 4 

考试课程试卷材料归档目录（从上至下） 

 

（1）学生课程考核成绩单； 

（2）攀枝花学院过程考核成绩表； 

（3）课程目标达成情况分析报告（由教务系统直接导出攀枝花

学院课程成绩分析表，课程目标、课程目标达成情况分析、改进措

施各项填写完整，分析全面深入）； 

（4）课程教学大纲； 

（5）期末试卷审批表； 

（6）试卷样卷； 

（7）试卷评阅标准（参考答案）； 

（8）试卷分析报告； 

（9）试卷复核表； 

（10）学生签到表； 

（11）考场记录单； 

（12）课程过程考核记录（即过程考核成绩佐证材料） 

（13）学生答卷。 

 

 

公共实验教学中心办公室                       2024年9月13日印发 

 


